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仕 様 書

令和6年度分収育林等の立木一般競争入札案内書の印刷・製本、封入等の業務及びこれらに

付随する業務に係る仕様について、次のとおり定める。

１ 業務内容

（１）業務名

令和6年度分収育林等の立木一般競争入札案内書の印刷・製本、封入等の業務及びこれら

に付随する業務

（２）原稿引き渡し日及び納品日

①原稿引き渡し日

四国森林管理局管内の各森林管理署・森林管理事務所における立木販売予定月の前月の

中旬を目途とする。

②納品日

原稿引き渡し日から概ね１０日（土日祝祭日を除く）。

③その他

立木販売が実施されない場合にはその月の業務はありません。

（３）業務の目的

「立木販売競争参加資格者送付用」、「分収育林契約者送付用」の２種類の冊子の印刷製本。

及び、送付用封筒へのあて名タックシールの貼付、印刷製本した冊子の封入。

２ 印刷・製本、封入の仕様

（１）原稿

電子データで提供

①ファイル形式
　　マイクロソフト社製 Excel形式・マイクロソフト社製 Word 形式・PDF 形式 
②提供方法

CD-Rで提供
（２）印刷・製本の仕様

「立木販売競争参加資格者送付用」（ページ数：印刷指示書による）および「分収育

林契約者送付用」（ページ数：10ページ）の２種類を作成すること。冊子は左とじとし、

各ページを冊子状に固定すること。固定方法は左側２箇所のステープルとするが、その

他冊子状に製本するための方法でも差し支えない。

①立木販売競争参加資格者用

●構成
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ア 作成方法

A4、両面印刷。ただし、作成するページ数により白紙ページを挿入すること。全体の
構成は印刷指示書による。

イ 表紙

立木販売競争参加資格者用表紙。（Excel形式、カラー、１ページ）

ウ 公告事項・物件一覧表・各種特約事項

1.公告事項（Word形式、モノクロ、１ページ）
2.物件一覧表（Word形式、モノクロ、ページ数は物件数により変動）
3.各種特約事項等（Word形式、モノクロ、ページ数は物件内容により変動）
※単一ファイルで提供。各シートを参照のこと。

エ 各署（所）物件内容

1.各署（所）物件一覧（Word形式、モノクロ、２ページ）
2.物件概要（Excel形式、モノクロ、１ページ）

3.物件明細（Excel形式、モノクロ、ページ数は印刷指示書による）

4.位置図 1/20,000（Excel形式・PDF形式、モノクロ、１ページ）
5.位置図 1/5,000 （Excel形式・PDF形式、モノクロ、１ページ）

●作成部数

印刷指示書による。

●用紙規格

エコ間伐紙 38kgで作成すること。
②分収育林契約者送付用

●構成

ア 作成方法

A4、両面印刷。
イ 表紙

分収育林契約者用表紙。（Excel形式で提供、カラー、１ページ）

ウ 公告事項

公告事項（Word形式、モノクロ、１ページ）
上記立木販売競争参加資格者用２（２）①ウ 1.に同じ

エ 各署（所）物件内容

分収育林箇所の上記立木販売競争参加資格者用２（２）①エ 1.～ 5.に同じ
※箇所については、印刷指示書による。

●作成部数

印刷指示書による。

●用紙規格

エコ間伐紙 38kgで作成すること。

（３）封入の仕様

①立木販売競争参加資格者用
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四国森林管理局支給の封筒（角型２号）に宛名タックシールを貼り付け、その封筒に

封入すること。ただし封緘（のり付け）はしない。

②分収育林契約者送付用

四国森林管理局支給の封筒（洋長３号）に封入すること。封入は作成した分収育林契

約者送付用冊子を立木物件位置図が表になるよう、三つ折りで封入すること。ただし封

緘はしない。

③封入に使用する資材について

封入に使用する封筒、及び、貼り付けする宛名タックシールについては必要数を四国

森林管理局より支給することとし、支給方法は手渡しにより支給し、納入期限等の打合

せを行うすることとする。

なお、余剰資材が発生した場合については、その余剰資材を四国森林管理局に返納す

ること。返納に係る費用は発注者の負担とする。

３ 納品に関する仕様

（１）納入期限

四国森林管理局より原稿の提供があってより、概ね１０日（土日祝祭日を除く）とす

る。ただし、特別な事情が生じた場合には、受注者と四国森林管理局が協議し期限を決

定する。

（２）納入場所

〒７８０－８５２８

高知県高知市丸ノ内１丁目３番３０号

四国森林管理局 森林整備課

（３）成果品の検査

四国森林管理局は、封入の状況及び数量等について検査を行う。受注者は改善指示が

あればこの指示に従う。

４ 守秘義務

受注者は、この業務により知り得た事項を業務の期間にかかわらず、第三者に漏らしては

ならない。

５ 個人情報を含む情報の保護について

（１）本業務において知り得た個人情報を含む全ての情報は、本業務の目的以外に利用した

り、第三者に提供してはならない。

（２）個人情報保護法及びその他関連法令等を遵守し、本業務において知り得た個人情報を
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含む全ての情報の保護については、万全の対策を講じること。

（３）本業務に関連して入手した資料又は業務上知り得た情報について、紛失・盗難等によ

る第三者への情報漏えいが発生し、又は、そのおそれがある場合は、直ちに報告するこ

と。

同時に、事実調査を行い、漏えいした情報の内容、原因、再発防止策等について記載

した書面を速やかに提出すること。

（４）本業務に関連した資料（電子データ、電子データを記録した記録媒体・装置、印刷物

等の紙媒体を含む）を複製することが必要な場合、事前に担当職員へ必要な資料等の名

称、使用目的、複製方法、数量及び使用後の廃棄方法を記載した書面を提出し、担当職

員の承認を得た上で複製すること。

また、複製した資料等については、本業務終了後、速やかに復元又は判読できない方法

を用いて確実に廃棄すること。

６ その他

（１）業務内容の詳細については、入札により受注者が特定した後、担当職員との協議によ

り変更することがある。

（２）本業務の遂行にあたり、不明な点、スケジュール及び印刷・製本・封入等の詳細につ

いては、四国森林管理局と協議の上、その指示に従うものとする。
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仕様書図解 
 

仕様書「２（２）①立木販売競争参加資格者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
立木販売競争参加資格者用表紙 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①イ 
・Excel ファイル 
・カラー    

 
・図柄は毎月変更しま
す 

 
公告事項（１ページ目） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①ウ１． 
・Word ファイル 
・モノクロ    
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仕様書「２（２）①立木販売競争参加資格者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
公告事項（２ページ目） 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①ウ１． 
・Word ファイル 
・モノクロ    

 
 

 
物件一覧表 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
仕様書２（２）①ウ２． 
・Word ファイル 
・モノクロ    

 
・見開いた時に「○月 
期公売物件一覧表」の
文字が左手にくるよう
に縦置き。 
（半時計周り９０度回
転） 
・２ページ目があると
きは１ページ目と同様
に縦置き。 
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仕様書「２（２）①立木販売競争参加資格者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
各種特約事項等 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①ウ３． 
・Word ファイル 
・モノクロ    

 
・物件の内容により、
掲載する様式が変わり
ます。詳細は印刷指示
書を参照ください。 

 
各署（所）物件一覧（１ページ目） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①エ１． 
・Word ファイル 
・モノクロ    

 
・見開いた時に「○署 
入札案内書」の文字が
左手にくるように縦置
き。 
（半時計周り９０度回
転） 
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仕様書「２（２）①立木販売競争参加資格者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

各署（所）物件一覧（２ページ目）
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

仕様書２（２）①エ１．
・Word ファイル 
・モノクロ    

・見開いた時に「○署
入札案内書」の文字が
左手にくるように縦置
き。 
（半時計周り９０度回
転） 

物件概要 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

仕様書２（２）①エ２．
・Excel ファイル 
・モノクロ    
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仕様書「２（２）①立木販売競争参加資格者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

物件明細 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）①エ３．
・Excel ファイル 
・モノクロ    

・物件によりページ数
が変わります。詳細は
印刷指示書を参照くだ
さい。 
 

位置図（1/20,000） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）エ４ 
・Excel ファイル又は 
PDF ファイル 
・モノクロ    
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
位置図（1/5,000） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）①エ５．
・Excel ファイル又は 
PDF ファイル 
・モノクロ   
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
分収育林契約者送付用表紙 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
仕様書２（２）②イ 
・Excel ファイル 
・カラー 

 
・図柄は毎月変更しま
す。 

 
公告事項（１ページ目） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）②ウ１． 
・Word ファイル 
・モノクロ 

 
・仕様書「２（２）① 
立木販売競争参加資
格者用」に係るものと
同様のものです。 
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

公告事項（２ページ目） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）②ウ１．
・Word ファイル 
・モノクロ 

・仕様書「２（２）① 
立木販売競争参加資格
者用」に係るもののうち
該当する箇所と同様の
ものです。 
 

 
各署（所）物件一覧（１ページ目）
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）②エ 
・Word ファイル 
・モノクロ 

・仕様書「２（２）① 
立木販売競争参加資格
者用」に係るもののうち
該当する箇所と同様の
ものです。 
・箇所は印刷指示書を
ご参照ください。 
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

各署（所）物件一覧（２ページ目）
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）②エ 
・Word ファイル 
・モノクロ 

・仕様書「２（２）①
立木販売競争参加資
格者用」に係るものの
うち該当する箇所と
同様のものです。 
・箇所は印刷指示書を
ご参照ください。 

物件概要 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）①エ 
・Excel ファイル 
・モノクロ 

・仕様書「２（２）①
立木販売競争参加者
資格者用」に係るもの
のうち該当する箇所
と同様のものです。 
・箇所は印刷指示書を
ご参照ください。 
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

物件明細 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）②エ 
・Excel ファイル 
・モノクロ 

・仕様書「２（２）①
立木販売競争参加資
格者用」に係るものの
うち該当する箇所と
同様のものです。 
・箇所は印刷指示書を
ご参照ください。 
・「分収育林契約者送
付用」については１ペ
ージです。 

 
位置図（1/20,000） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仕様書２（２）①エ 
・Excel ファイル又は 
PDF ファイル 
・モノクロ    

・仕様書「２（２）」①
立木販売競争参加者
資格者用」に係るもの
のうち該当する箇所
と同様のものです。 
・箇所は印刷指示書を
ご参照ください。 
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仕様書「２（２）②分収育林契約者用」に係るもの 
 

様式 仕様書 備考 

 
位置図（1/５,000） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
仕様書２（２）①エ 
・Excel ファイル又は 
PDF ファイル 
・モノクロ    
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仕様書「２（３）①立木販売競争参加資格者用契約者用」に係るもの 
 

 
あて名タックシール貼り付け位置 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
・封筒及び貼り付け用
あて名タックシールは
支給 
・タックシールは中央
付近に貼り付け。 
・封緘（のり付け）は
しない 
・角型２号（A４） 
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仕様書「２（３）②分収育林契約者送付用」に係るもの 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
・封筒は支給 
・作成した分収育林契
約者送付用冊子を３つ
折りで封入 
・封緘（のり付け）は
しない。 
・洋長３号 


