
清掃場所作業内容等内訳

日常作業

作 業 場 所 作 業 内 容 備 考

所長室、事務室、会議室 床清掃、灰皿、塵処理、机等雑巾掛け 床面積
2休養室、廊下 ６６２ｍ

炊 事 場 床清掃、流し台洗浄

湯 茶 器 場 茶器、湯呑、灰皿清掃

便 所 等 床清掃、便器清掃、洗面所清掃

玄関及び玄関周り 玄関開閉、床清掃、マット清掃

ドア等拭き掃除、

コンクリ－ト土間 清掃、整理整頓

庁 舎 全 般 施錠、戸締まり、会議開催設営作業

スト－ブ注油、点火、火気除去、

雑役務

構 内 清掃全般、環境整備、雑役務

定期作業

場 所 作 業 内 容 備 考

所長室、事務室、会議室 床清掃、床油塗布、窓ガラス拭き

休養室、廊下

屋 外 除草塵芥の除去、排水作業



月 別 清 掃 従 事 日 数
平成２４年度

従 事 日 数 備 考

月別 日 数 休務日数 日常作業 定期作業

４ ３０ １０ ２０

５ ３１ １０ ２１

６ ３０ ９ ２１ １(4H)

７ ３１ １０ ２１

８ ３１ ８ ２３

９ ３０ １１ １９

１０ ３１ ９ ２２

１１ ３０ ９ ２１

１２ ３１ １２ １９ １(4H) ２９日～３１日を除く

１ ３１ １２ １９ １日～３日を除く

２ ２８ ９ １９

３ ３１ １１ ２０

計 ３６５ １２０ ２４５ ２(8H)

注１ 日常作業は、土曜日、日曜日、祝日を除く

２ 定期作業は、１日当たり４時間とし、土曜日または日曜日に行う

３ 休務日は、週休日、週休土曜日、祝日、年末・年始とする


