
 

入 札 説 明 書 
 

１ 入 札 番 号    第 ２ 号 
２ 契 約 件 名    令和７年度 相馬地区公用自動車の点検等業務 
３ 入札公告日    令和７年７月１日（火） 
４ 入札開始日・締切及び開札日時 

（１） 電子調達システムにより参加する場合 
令和７年７月３０日（水）  ９時００分 開始 
令和７年７月３１日（木） １３時３０分 締切 

（２） 紙入札方式により参加する場合 
令和７年７月３１日（木） １３時２５分 開始 
令和７年７月３１日（木） １３時３０分 締切 

（３） 開札日時 
             令和７年７月３１日（木） １３時３１分 開札 

 郵便入札を認めます。ただし、郵送（書留郵便に限る。）による受付期限は、令

和７年７月３０日（水）１６時００分までに到着したものに限る。なお、開札の結

果、不落となった場合、再度の入札を引き続き行うので、郵便による入札者は再度

の入札に参加することができない。 
５ 入 札 会 場        磐城森林管理署２階 入札室 
６ 契 約 期 間        契約締結の翌日から令和８年３月３１日 
７ 事前提出書類  １ 全省庁統一資格 資格審査結果通知書（写） 

２ 提案書（配付資料１０） 
（１）提案書（表紙） 
（２）自動車分解整備工場一覧 
（３）参考資料「車両陸送費用及び代車費用に関する情報提供」 

 
８ 事前提出書類の    令和７年７月２５日（金）１６時００分まで 
    提出期限及び提出先  磐城森林管理署総務グループ経理担当 
 
９ 配 付 資 料  １ 関東森林管理局署等競争契約入札心得 
         （関東森林管理局ホームページからダウンロードし熟知すること。） 
         ２ 「業務請負単価契約書（案）」 
                  ３ 別紙１「公用自動車の点検等業務仕様書」 
         ４ 別紙２「単価表」 
         ５ 別紙３「令和７年度自動車点検等委託車両及び整備内容等一覧表 

（相馬地区）」 
         ６ 別紙４「発注書」 
         ７ 別紙５「追加整備発注書」 
         ８  「入札書」、「入札書別紙内訳書」 



         ９ 「委任状」 
１０「提案書」 

 
※入札に際しては、入札書に単価及び金額を記入した内訳書を添付することとし、 
必ず入札金額と内訳書の金額を一致させること。一致しない入札は「無効」となる。 



別紙１                                
 

公用自動車の点検等業務仕様書 
 
１ 対象物品 
  対象物品は、別紙３「令和７年度自動車点検等委託車両及び整備内容等一覧表（相

馬地区）」（以下「一覧表」という。）に定める自動車とする。 
  車体検査、定期点検以外の整備（消耗部品の交換、調整等をいう。以下同じ。）

については、請負者は点検を実施した結果、予定項目以外の整備が必要であると判

断した場合は、契約担当官等またはその補助者（以下「契約担当職員」という。）

に連絡のうえ指示を受けるものとする。 
 
２ 請負内容 
（１）請負者は、契約担当職員の発行する発注書（以下「発注書」という。）に基づ

き、一覧表に定める車両引渡場所より車両を引き取り、発注書に定める点検・検

査等を実施のうえ、納車場所に返還するものとする。 
（２）発注書並びに単価表における項目の内容は次のとおりとする。 
  ア 定期点検整備とは、道路運送車両法（昭和２６年法律第１８５号、以下「法」

という。）第４８条に基づく点検整備とする。 
  イ 継続検査とは、法第６２条に基づく検査とする。 
  ウ 保安検査確認とは、法第６２条に定める継続検査に係るものとする。 
  エ 継続検査代行とは、自動車検査証の交付に係る事務手続の代行料金をいい、

申請に必要な継続検査申請書は請負者が自己の負担において用意するものとす

る。 
  オ  スチーム洗浄とは、車体、エンジンルーム及び下まわりの温水による高圧洗

浄機での清掃をいう。 
  カ 下回り塗装とは、シャーシ等に施す錆止め塗装である。 
  キ  車内及び外回り洗浄とは、車内の粉じん等ゴミの除去、マットの清掃、樹脂

並びに鉄製部分の拭き掃除、外回りの洗浄及び拭き掃除、ボディへのワックス

掛けの作業をいう。 
  ク 車両陸送とは、車両引渡場所から自動車分解整備事業場までの引き取り及び

自動車分解整備事業場から車両引渡場所までの納車の作業をいう。 
ケ 代車とは、点検等の期間中、臨時的に別の自動車を配備することである。な

お、代車の配備に当たっては、任意保険（対人及び対物保険）に加入している

車両であること。 
  コ 追加発注 
    上記以外の業務について、契約担当職員は請負者に依頼できるものとする。 



 
３ その他 
  請負者は、車両の返還にあたっては、契約担当職員に点検結果を説明するととも

に、交換部品があった場合は、取り外した使用済み部品を提示する等、業務が確実

に完了したことを明らかにすること。 
  また、その際は、整備した全ての内容を明瞭に記載した点検整備記録簿を提出す

ること。 
  なお、整備内容が多項目にわたり、点検整備記録簿への明記が困難である等の場

合は、整備した内容を全て記録した書面を併せて提出すること。 
                                                                以上 



別紙２

数量 単位 単価 金　額

自動車重量税 ２４ヶ月法定点検無し 台

自賠責保険料 ２４ヶ月法定点検無し 台

定期点検 １２ヶ月点検基本料（軽自動車） 1 台

定期点検
１２ヶ月点検基本料
（乗用自動車：車両重量１トン超１．５以下）

3 台

定期点検 車内及び外回り洗浄 4 台

定期点検 車両陸送 4 往復

定期点検 代車 4 台

（Ａ）＋（Ｂ）＋（Ｃ）＝

※入札金額と一致

内訳

非課税計 （　A　）　＋　（　B　）　＝　　　

課税対象計 （　C　）　＝　　　

消費税 （　C　）　×　０．１０　＝　　　

合計

単　価　表　（相馬地区）　　　　

件　名　（項目）

自動車重量税計（Ａ）

自動車損害賠償責任保険料計（Ｂ）

作業料金計（Ｃ）



別紙３

車
両
重
量

車
両
総
重
量

メーカー 車種
（ｋｇ） （ｋｇ）

自 至 期間（月）

1 ダイハツビーゴ いわき500み2435 小型・乗用・自家用 J210G-2000764 ABA-J210G 1,200 1,475 H26.2.18 R9.2.17 R 7.01 ○ ○ ○ ○ R7.3.18 R9.3.18 24ヶ月 原町森林事務所
南相馬市原町区萱浜字

巣掛場45-1
0244-23-7102

2 トヨタ ラッシュ いわき500ひ5617 小型・乗用・自家用 J210E-0033151 CBA-J210E 1,200 1,475 H22.3.30 R9.3.29 R 7.02 ○ ○ ○ ○ R7.4.24 R9.2.24 24ヶ月 〃 〃 〃 １３年経過

3 ホンダ ヴェゼル いわき300ひ9617 普通・乗用・自家用 RU2-1305546 DBA-RU2 1,270 1,545 R1.11.1 R8.10.31 R 7.10 ○ ○ ○ ○ R6.12.1 R8.12.1 24ヶ月 〃 〃 〃

4 ホンダ Ｎ－ＶＡＮ いわき480け3306 軽自動車・貨物・自家用 JJ2-5102516 ５BD-JJ2 1,000 1,460 R6.10.9 R8.10.8 R 7.09 ○ ○ ○ ○ R6.10.9 R8.11.9 25ヶ月 〃 〃 〃

令和７年度自動車点検等委託車両及び整備内容等一覧表　（相馬地区）

対　象　車　両　共　通　事　項 定期点検 継続検査（車検）
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別紙４                                                   ＮＯ．     
 

発 注 書 
 
                                                      令和  年  月  日 
            殿 
 
                                          分任支出負担行為担当官 
                                           磐城森林管理署長 佐藤 智一 
 
 令和７年  月  日付け契約の 令和７年度 相馬地区公用自動車の点検等業務
（以下、「契約書」という。）について、契約条項第１条第１項に基づき、下記のとお
り点検整備を申し込みます。 
 

記 
 
１ 点検車両、内容等 
 
    点検車両、内容等は契約書別紙３「令和７年度自動車点検等委託車両及び整備内容

等一覧表（相馬地区）」（以下「一覧表」という。）のＮＯ．    のとおり。 
          
  なお、次項の追加整備等に記載がある場合は、契約書第４条第１項の追加整備が必要
と判断したと見なすので、ただちに、この費用にかかる見積書を提出すること。 
  また、提出された見積書を分任支出負担行為担当官が適正と見なした場合は、同条第
２項の追加整備発注書の交付がされたものとし、提出した見積書の内容による作業を実
施すること。作業実施後において、検査職員の検査に合格した場合は、請求書を契約書
に基づく請求書と別様にて発行すること。 
 
２ 追加整備等 
      
  (１）                                    
 
  (２）                                    
 
３ 履行期限              令和  年  月  日 
 
４ その他特記事項 
  請負者は、上記１及び２における点検等及び整備を実施した結果、この発注書の内容
以外の整備を必要と判断した場合は、ただちに発注者に通知するとともに、その追加整
備項目が契約書に単価の定めのない項目であるときは、当該追加整備に係る費用の見積
書を速やかに提出すること。 



別紙５ 
                                         ＮＯ．      

 
 

追 加 整 備 発 注 書 
 
 
                                                        令和  年  月  日  
 
              殿 
 
 
                                           分任支出負担行為担当官 
                                           磐城森林管理署長 佐藤 智一 
 
 
 令和  年  月  日交付の発注書による点検整備において、貴社より追加整備が

必要との判断の下、提出された見積書については、追加整備が必要と認められかつ価格

も適正と認められるので、契約条項第４条第２項に基づき、点検整備を依頼する。 
 
 なお、本通知をもって別途の契約の締結とするので、提出した見積書の内容による作

業を実施すること。作業実施後においては、検査職員の検査に合格した場合は、請求書

を契約書に基づく請求書と別様にて発行すること。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


