
様 式 集（業務参考資料） 

 

森林整備保全事業の推進に係る発注者支援業務等に係る参考様式 

様式番号 名     称 頁 

参考Ⅲ-2  管理技術者及び担当技術者通知書 1 

       3  業務受注証明書 2 

       4 業務報告書 3 

       5 業務完了報告書 4 

   

  ※上記にないものは、「森林整備保全事業の調査、測量、設計及び計画業務の事務に係る

参考様式」に準ずるものとする。 

  また、発注者支援（工事監督）業務については、「森林整備保全事業（林道工事及び治

山工事）に係る工事書類の様式」及び「森林整備保全事業の森林土木工事の事務に係る参

考様式」に準ずるものとする。 
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（参考Ⅲ－２） 

 

管理技術者及び担当技術者通知書 

 

 

        年  月  日契約に係る        ○○工事発注者支援（工事監督） 

業務の管理技術者及び担当技術者を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて提出 

  します。 

 

記 

 

        １ 管理技術者 

         ２ 担当技術者 

 

                                                  年  月  日 

 

 

             分任支出負担行為担当官 

             ○○森林管理（支）署長    殿 

 

 

                                            受注者 住  所 

                            会社名等 

                            氏  名 

 

 

 

 

    



- 2 - 
 

（参考Ⅲ－３） 

業務受注証明書（記入例） 

 

 

受 注 者 

住 所： ○○郡○○町○○ 

○○○○株式会社 

代 表 者 氏 名： 代表取締役 ○○ 〇〇 

 

管理技術者名： ○○ ○○ 

担当技術者名： ○○ ○○ 

業 務 名 ○○工事発注者支援（工事監督）業務 

業 務 場 所 ○○郡○○町○○ ○○森林管理署 000 林班ほか 

請 負 代 金 額 ￥ 0,000,000.- （税込） 

履 行 期 間 ０年０月０日 ～ ０年０月０日 

 

上記の者は当署発注の上記業務に従事する者であることを証明する。 

 

 

 

  年  月  日 

 

 

 

証明者（発注者） 

住 所 ○○郡○○町○○ 

氏 名 分任支出負担行為担当官 

                                          ○○森林管理署長 ○○ ○○ 

           電話番号 0000-00-0000
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（参考Ⅲ－４） 

 

業 務 報 告 書 
年  月  日 

（監督職員） 

（官職氏名） 殿 

 

                  受注者 住 所 

                       会社名等 

                         管理技術者等 

 

業 務 名 ○○工事発注者支援（工事監督）業務 

業 務 場 所 ○○森林管理署 000 林班 ○○工事 

履 行 期 間 ０年０月０日 ～ ０年０月０日 

日         付 （   月分） 

実施した業務の内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

そ の 他 必 要 事 項 

 

 

 

 

 

 

※指示、承諾、協議等がある場合は、「その他特記事項」欄にその事項を記載し、必要に応じ

「工事打合せ簿の写し」を添付すること。 
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（参考Ⅲ－５） 

 

業 務 完 了 報 告 書 

 

  業 務 名 

業 務 の 場 所  

履 行 期 間    自     年  月  日 

                             至     年  月  日 

 

     請 負 代 金 額       ￥ 

                         （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥      ） 

 

       年  月  日付け契約した上記業務は、  年  月  日業務が完了した 

ので報告します。 

 

       年  月  日  

 

 

        分任支出負担行為担当官  

        ○○森林管理（支）署長 殿  

 

  

                                         受注者 住  所 

                        会社名等 

                        氏  名 


