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様式－１

                               入札書

業務名

入札金額
 億 千万 百万 十万  万  千  百  十  円

      ただし、上記金額は、消費税等相当額をのぞいた金額であるので、契約額は、上
    記金額に１０％に相当する額を加算した金額となること及び入札者注意書、現場説
    明書等を承諾のうえ入札します。

          令和　　年　　月　　日

  分任支出負担行為担当官
    ○○森林管理署長　　　　　　　　　殿

                       入札者　住　　所
                               社　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
                               氏　　名

                       代理人　住　　所
                               社　　名                                      印

                               氏　　名



様式－２

                            見積書

業務名

見積金額
 億 千万 百万 十万  万  千  百  十  円

      ただし、上記金額は、消費税等相当額をのぞいた金額であるので、契約額は、上
    記金額に１０％に相当する額を加算した金額となること及び入札者注意書、契約条
    項等を承知のうえ見積りします。

          令和　　年　　月　　日

  分任支出負担行為担当官
    ○○森林管理署長　　　　　　　　　殿

                       見積者　住　　所
                               社　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
                               氏　　名

                       代理人　住　　所
                               社　　名                                      印
                               氏　　名

       備考　変更見積の場合は、業務名の後に（第○回変更）等と記載する。



様式－３

                        工程表の提出について

       

      

       ￥

       　　　 令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日から
       日間

令和　　年　　月　　日まで

     　　国有林野事業業務請負契約約款第３条に基づき業務工程表を別紙の
     　とおり通知いたしま す。

        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日　　　　

        分任支出負担行為担当官
          ○○森林管理署長　○○○○○　殿

                                    受注者
                                                                            印

契 約 年 月 日

業 務 名

業 務 場 所

請 負 代 金 額

工 期



様式－４

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長　○○○○○　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　印

                      委 任 （ 下 請 負 ） 承 諾 申 請 書

　令和　　年　　月　　日付けで委託契約を締結した下記業務について、業務の一部分を、
　　　　　　委任したい
下記により　請負わせたい　から国有林野事業業務請負契約約款第７条により、承諾を申
請します。

                                      記

        １．業務の名称

        　　　　　　　　　　工　種
        ２．委任等に付する　業務名　及び予定業務量

        　　　　　　　　　　工　種
        ３．委任等に付する　業　務　の履行期間

        ４．委任者の住所、氏名

        ５．委任等に付する理由

                      備考　下請負を契約しようとするとき



様式－５

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長　○○○○○　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　印

                    委　任　（　下　請　負　）　通　知　書

　令和　　年　　月　　日付けで請負契約を締結した下記業務について、業務の一部分を、
            委任したい
下記により　請負わせたい　から国有林野事業業務請負契約約款第７条により通知しま
す。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

      １．委託業務の名称

      ２．委任等に付する部分の概要及び予定業務量

      ３．委任者の住所、氏名、商号

      ４．担当責任者の氏名

      ５．委任等に付する理由

                      備考　下請負の通知を求められたとき



様式－６（署発注用）
                                                                     第　　　号
                                                                 年　　月　　日

　　　　（受注者）　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　分任支出負担行為担当官
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○森林管理署長

                         監督職員通知書

  令和　　年　　月　　日契約に係る　　　　　　　　　　　　　の監督職員として下記
の者を充てることとしましたので、承知せられたく通知します。
  なお、監督職員の権限、行為等の範囲は、契約書に定める事項及び業務執行上必要とし
て定められている関係諸規程に規定している監督職員としての指導、監督、検査及び指示
事項の範囲とします。また、必要と認める場合は、監督職員を交替することがあるほか、
監督職員の所属する部所の他の職員が随時監督等の業務を執行することがあるので申し添
えます。
                                      記

    氏　　名      所　属　名        備　　考

１．　監督職員を変更した場合は、新、旧監督職員の氏名をそれぞれ記入し、備考欄
   に「新」、「旧」と記入してあります。
２．　２名以上の監督職員をおいて、権限を分任させた場合は、備考欄に監督職員の
   名称を記入してあります。なお、監督職員の名称とは、総括監督職員、主任監督職
   員、監督職員をいい、それぞれの権限の内容は、以下のとおりです。なお、受注者
   には、主として監督職員が対応します。
   ○総括監督職員とは、主に、受注者に対する指示、承諾又は協議及び関連工事の調
   整のうち重要なものの処理、受注者が作成した図面等の承諾を行い、又、契約図書
   に基づく工程の管理、立会、段階確認、材料の試験又は検査の実施（他のものに実
　 施させ当該実施を確認することを含む）で重要なものの処理並びに設計図書の変更、
　 一時中止又は打切りの必要があると認める場合における契約担当官等（会計法（昭
 　和22年３月31日法律第35号第29条の３第１項に規定する契約担当官をいう。）に対
 　する報告等を行うとともに、監督職員の指揮監督並びに監督業務の掌理を行う者を  
 　いう。
   ○主任監督職員とは、主に、受注者に対する指示、承諾、協議（重要なもの及び軽
   易なものを除く）の処理、業務実施のための詳細図等（軽易なものを除く）の作成
   及び交付、設計図書の変更、一時中止又は打切りの必要があると認める場合におけ
   る総括監督職員への報告を行うとともに、監督職員の指揮監督の掌理を行う者をい
　 う。
   ○監督職員とは、主に、受注者に対する指示、承諾、協議及び関連工事の調整のう
　 ちで軽易なものの処理、業務実施のための詳細図等で軽易なものの作成及び交付、
   受注者が作成した図面のうち軽易なものの承諾を行い、又、契約図書に基づく工程
   の管理、立会、段階確認、材料の試験の実施（重要なものは除く）を行い、設計図
　 書の変更、一時中止又は打切りの必要があると認める場合における総括監督職員及
　 び主任監督職員への報告を行うとともに、現場監督総括業務及び、一般監督業務の
   掌理を行う者をいう。

                                                     （担当：治山グループ　○○係）



様式－７

                                                         令和　　年　　月　　日

  分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長　○○○○○　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　印

                        管　理　技　術　者　通　知　書

　　　　　　業　務　名

　　上記業務の管理技術者を下記の者に定めましたので、経歴書を添え通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　　　　氏　名



様式－８

                        管　理　技　術　者　経　歴　書

　　　　氏名および生年月日　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　　　　現　　　住　　　所

　　　　最 　 終　 学 　歴
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　卒業

　　　　取　得　資　格　等
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　取得

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（以下列記）
　　　　職　　　　　　　歴
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（以下列記）



様式－９

                                                         令和　　年　　月　　日

  分任支出負担行為担当官
    ○○森林管理署長　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　印

                        照　査　技　術　者　通　知　書

　　　　　　業　務　名

　　上記業務の照査技術者を下記の者に定めましたので、経歴書を添え通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　　　　氏　名



様式－１０

                        照　査　技　術　者　経　歴　書

　　　　氏名および生年月日                               　　年　　月　　日

　　　　現　　　住　　　所

　　　　最 　 終　 学 　歴
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　卒業

　　　　取　得　資　格　等
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　取得

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（以下列記）

　　　　職　　　　　　　歴
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（以下列記）



様式－１１

                            業務計画書

　令和　　年　　月　　日に契約した　　　　　　　　　　　　　　　　の業務計画書に
ついて下記のとおり提出いたします。

                                      記

                 （１）業務概要（業務内容及び方法）
                 （２）実施方針
                 （３）業務工程表
                 （４）業務組織計画（編成及び作業員名簿等）
                 （５）連絡体制（緊急時を含む）
                 （６）主要機械（使用機械の種類、名称及び性能）
                 （７）仮設備計画
                 （８）打合せ計画
                 （９）照査計画
                 （10）使用する主な図書及び基準
                 （11）成果物の内容、部数
                 （12）その他必要事項

                                                         令和　　年　　月　　日

　　監督職員　　　　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　社　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　管理技術者　　　　　　　　　　　　　印



様式－１７

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長　　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　印

                      履　行　期　間　延　長　請　求　書

　別紙理由により、下記のとおり履行期間の延長を請求します。

                                      記

　　１　委託業務の名称

　　２　業 務 委 託 料

　　３　履  行  期  間　　　令和　　　年　　　月　　　日

　　４　延長希望年月日　　　令和　　　年　　　月　　　日　（　　　日前）

　　　　　　　　　　　　　　理由　　　別紙のとおり

　　　令和　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　監督職員　　　　　　　　　　印

　　備考　　別紙理由は具体的に記入するとともに参考となる書類を添付すること。



様式－１８

                         完　成　通　知　書

       

       　　 令和　　年　　月　　日

       　 令和　　年　　月　　日

        令和　　年　　月　　日付け請負契約した上記の業務は完成いたしました
      ので、国有林野事業業務請負契約約款第３１条第１項に基づき通知いたしま
      す。

        令和　　年　　月　　日

        分任支出負担行為担当官
          ○○森林管理署長　○○○○○　殿

                                    受注者

                                                                            印

完 成 期 限

完 成 年 月 日

業 務 名



様式－１９

                                                         令和　　年　　月　　日

　　　　　　（受注者）　　　　　殿

              完　成　検　査　確　認　通　知　書

             

              

              　　　 令和　　年　　月　　日

              　 令和　　年　　月　　日

      上記業務は、令和　　年　　月　日完成検査を行った結果、設計図書に適合し
    たものであることを確認する。

                                                         令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　検 査 職 員

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（官　職　氏　名）　　　　　　印

業 務 名

契 約 金 額

契 約 年 月 日

完 成 年 月 日



様式－２０

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
  ○○森林管理署長　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　印

                    業　務　成　果　引　渡　書

　　　　業務名

　　　上記業務は、令和　　年　　月　　日付け完成検査に合格したので引渡します。

 備考　成果物の数量が多数となる場合には、別紙の業務成果内訳書を添付すること。



様式－２１

                     保証書に係る領収書

分任支出負担行為担当官
    ○○森林管理署長　　　　　　　　殿

       令和　　年　　月　　日

                                    住　　所

                                    氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　業　務　名

      貴職より保証書（変更契約書がある場合には変更契約書を含む。）を領収したの
    で、銀行等に返還すること及び今後、保証書の滅失、き損等につき一切の責任を負
    うことを約します。



様式－２２

                                                         令和　　年　　月　　日

受 注 者

殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　分任支出負担行為担当官
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○森林管理署長 印

　　　　標記について、国有林野事業業務請負契約約款第37条第３項の規定に基づき、下
　　　記のとおり協議します。

              記

              　　　

1

2

3
￥

引渡部分に係る
請 負 代 金 額

代 表 者 氏 名
商号又は名称

令和　年度　　の部分引渡に係る請負代金額について（協議）

引 渡 部 分

引 渡 時 期



様式－２３

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長 殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　中部森林管理局長 印

　　　　令和　　年　　月　　日付け第　　　号で協議のあった標記については、下記のと
　　　おり承諾します。

              記

              　　　

1

2

3
￥

受 注 者

商 号 又 は 名 称
代 表 者 氏 名

住 所

引 渡 部 分

引 渡 時 期

引渡部分に係る
請 負 代 金 額

令和　年度　　の部分引渡に係る請負代金額について（承諾）



様式－２４

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長 殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　中部森林管理局長 印

　　　　令和　　年　　月　　日付け契約の下記業務の指定（引渡）部分は、

　　　　令和　　年　　月　　日をもって完了したので通知する。

記

              
1

              　　　
2

3 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

4 ￥

5

6 指定(引渡)部分に係る期間 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

指定 (引渡 )箇所

請 負 代 金 額

履 行 期 間

履 行 場 所

部　分　完　了　通　知　書

受 注 者
住 所
商 号 又 は 名 称
代 表 者 氏 名

業 務 の 名 称



様式－２５

受 注 者

殿

              　　　

1

2 令和　　年　　月　　日

3 令和　　年　　月　　日

4

　上記業務の既済部分の検査を行った結果、別紙出来高及び

金　　　　　　　円也の既済部分があったことを確認したので

通知します。

令和　　年　　月　　日

印

完 済 部 分 の 表 示

検 査 職 員

（官職氏名）

業 務 の 名 称

既 済 部 分 年 月 日

検 査 年 月 日

商号又は名称
代 表 者 氏 名

既済部分（第　回）検査確認通知書



様式－２６

                                                         令和　　年　　月　　日

分任支出負担行為担当官
　○○森林管理署長 殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　中部森林管理局長 印

　　　　下記業務について、令和　　年　　月　　日既済部分検査に適合したので引渡しま

　　　す。

記

              
1

              　　　

2 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

ただし今回対象期間

令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

3

履 行 期 間

指定 (引渡 )部分

商 号 又 は 名 称
代 表 者 氏 名

指定（引渡）部分に係る業務引渡書

業 務 の 名 称

受 注 者
住 所



様式－３
　　分任支出負担行為担当官　　　　
　　　○○森林管理署長　　　　　　　　　　　　　殿

　　　　業務名 受注者 住所

　　　　履行期間：（自）令和　　年　　月　　日　　　（至）令和　　年　　月　　日 氏名

令和　　年　　月　　日

10  20 10  20

　　　　月　　　　月　　　　月
備考

10  20 10  20 10  20 10  20 10  20 10  20

業　務　工　程　表

国有林野事業業務請負契約約款第３条に基づき業務工程表を提出します。

工　　種 数量 単位
　　　　月　　　　月　　　　月　　　　月　　　　月



様式－１５

業　務　打　合　せ　簿

発 議 書 　□　発注者　　 □　受注者 発議月日

発議事項
　　□指　示　 □請　求　 □承　諾　 □提　出　 □通　知

　　□報　告 　□申　出 　□回　答 　□質　問 　□その他（　　　）

業 務 名

（内容）

　 添付図　　　　　葉

上記について

□受 理　□承 諾　□指 示　□請 求　□回 答　□通 知　します。

　 令和　　年　　月　　日

上記について

□了 解　□報 告　□申 出　□提 出　□質 問　□通 知　します。

　 令和　　年　　月　　日

総括監督職員 主任監督職員 監督職員 管理技術者

発
注
者

受
注
者

　 令和　　年　　月　　日



様式－１６

　　　　        　　　　　　       　殿

受注者

管理技術者氏名 　　　　　　印

記

業 務 の 名 称 契約年月日 令和　　年　　月　　日

品　　　　名 規　　　格 単　　位 数　　量 備　　　　　　考

貸与品　借用　返納　書

令和　　年　　月　　日

　　　　　下記のとおり貸与品を　　借用　　返納　　します。



別紙

業務成果内訳書

年度
業務名

整理番号 名　　　称 規　格 数量 適　用



別紙

受注者

総数 - 連番 名　称 規　格 数量

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

注）整理番号を必ず報告書の背表紙上部に記入すること。

業務成果物内訳書

内容（沢名・数量等）
報告書

年度
業務名

整理番号


