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1. シナリオ（地方農政局・通常落札）
案件情報 内容

入札方式 一般競争入札方式

落札方式 総合評価（同時提出型）

評価値の算出方式 除算方式（施工体制確認型）

1.1. フロー

発注者 受注者

案件の登録

「1.2.文書のダウンロード」

（P.4）

文書のダウンロード

競争参加資格確認申請書の提出

※技術提案書は入札書提出時に添付。

競争参加資格確認申請受付票の受理競争参加資格確認申請書受付票の発行

内訳書のダウンロード

競争参加資格確認通知書の受理

※「受理通知書」に読み替え

競争参加資格確認通知書の発行

※「受理通知書」に読み替え

入札書の提出

※技術提案書の添付

入札書受付票の受理

入札締切通知書の受理

入札書受付票の発行

入札締切通知書の発行

「1.3.競争参加資格確認申

請書の提出」（P.6）

「1.4.競争参加資格確認申

請書受付票の表示」（P.11）

「1.5.競争参加資格確認通

知書の表示」（P.12）

「1.6.内訳書雛形ファイル

のダウンロード」（P.14）

「1.7.入札書の提出」（P.16）

「1.8.入札書受付票の表示」

（P.21）

「1.9.入札締切通知書の表

示」（P.23）



総合評価落札方式（同時提出型）試行的運用向け

簡易マニュアル －受注者編－

4

発注者 受注者

1.2. 文書のダウンロード

1.2.1. 文書のダウンロードとは

公告された調達案件の入札説明書・図面等のファイルを、電子入札システムからダウンロー

ドすることです。

1.2.2. 実際の操作

操作手順

1. 条件を選択し、「調達案件一覧」をクリックします

調達案件一覧画面が表示されます。

開札執行

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理

「1.11.落札者決定通知書の

表示」（P.26）

入札状況の変更

※技術審査により資格がなしとなった業

者に対し、「入札無効」に設定

入札状況一覧画面の確認

※技術審査により資格がなしとなった場

合し、「無効」と表示される

「1.10.入札状況一覧画面の

確認」（P.25）
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2. 「掲載文書一覧」欄の「表示」をクリックします

ダウンロード文書一覧表示画面が表示されます。

3. 「ファイル名称」欄のリンクをクリックします

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。

4. 「保存」をクリックします

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。
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5. 「保存」をクリックします

入札説明書等のファイルが保存されます。

6. 「閉じる」をクリックします

ダウンロード文書一覧表示画面が閉じます。

1.3. 競争参加資格確認申請書の提出

1.3.1. 競争参加資格確認申請書の提出とは

公告された一般競争入札方式の調達案件に参加するため、競争参加資格確認申請書を作

成・提出することです。競争参加資格確認申請書の提出の際は同時に、添付資料のファイ

ルを送信します。

注意 同時提出型では、技術提案書は入札書提出時に添付するため、本操作時に技

術提案書は提出しないで下さい。
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1.3.2. 実際の操作

操作手順

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」欄の「提出」欄にあ

る「提出」をクリックします。

競争参加資格確認申請書作成画面が表示されます。



総合評価落札方式（同時提出型）試行的運用向け

簡易マニュアル －受注者編－

8

3. 「参照」をクリックします

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。

注意 添付資料について

提出する添付資料は「競争参加資格確認申請書」のみ添付して下さい。



総合評価落札方式（同時提出型）試行的運用向け

簡易マニュアル －受注者編－

9

5. 「添付資料追加」をクリックし、「提出内容確認」をクリックします

競争参加資格確認申請書提出画面が表示されます。

注意 技術提案書等について

技術提案書等は入札書提出時に添付するため、本操作時に技術提案書等は添付しないで下

さい。
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6. 「提出」をクリックします

競争参加資格確認申請書受信確認通知画面が表示されます。

7. 競争参加資格確認申請書の提出が完了したことを確認します

注意 競争参加資格確認申請書受信確認通知の印刷

競争参加資格確認申請書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンに

より印刷を行います。

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移しますメモ
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1.4. 競争参加資格確認申請書受付票の表示

1.4.1. 競争参加資格確認申請書受付票の表示とは

発注者が発行した競争参加資格確認申請書受付票を表示することです。

1.4.2. 実際の操作

操作手順

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「受付票」欄の「表

示」をクリックします

競争参加資格確認申請書受付票画面が表示されます。
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3. 競争参加資格確認申請書受付票が表示されたことを確認します

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します

1.5. 競争参加資格確認通知書の表示

1.5.1. 競争参加資格確認通知書の表示とは

発注者が発行した競争参加資格確認通知書を表示することです。

※ 同時提出型の試行運用時は、「受理通知書」に読み替えた通知書の表示となります。

メモ
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1.5.2. 実際の操作

操作手順

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「通知書」欄の「表

示」をクリックします

競争参加資格確認通知書画面が表示されます。

3. 競争参加資格確認通知書が表示されたことを確認します

注意 競争参加資格の有無について

同時提出型の試行運用時は、「受理通知書」に読み替えた通知書となるため、競争参加資格

の有無には、常に「有」が表示されます。

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移しますメモ
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1.6. 内訳書雛形ファイルのダウンロード

1.6.1. 内訳書雛形ファイルのダウンロードとは

調達案件ごとに発注者が用意する内訳書雛形ファイルをダウンロードすることです。

1.6.2. 実際の操作

操作手順

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します

2. 「内訳書フォーマット」欄の「ダウンロード」をクリックします

内訳書ダウンロード画面が表示されます。
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3. 「ダウンロード」をクリックします

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。

4. 「保存」をクリックします

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。

5. 「保存」をクリックします

内訳書雛形ファイルが保存されます。
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6. ダイアログの「閉じる」をクリックし、内訳書雛形ファイルのダウンロ

ードが完了したことを確認します

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します

1.7. 入札書の提出

1.7.1. 入札書の提出とは

入札書を作成・提出することです。入札書提出の際は同時に、内訳書等の添付ファイルを

送信します。

注意 同時提出型では、技術提案書等は入札書提出時に添付するため、本操作時に

必ず技術提案書等を添付して下さい。

メモ
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1.7.2. 実際の操作

操作手順

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします

入札状況一覧画面が表示されます。

2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします

入札書作成画面が表示されます。



総合評価落札方式（同時提出型）試行的運用向け

簡易マニュアル －受注者編－

18

3. 「入札金額」欄に金額を入力し、「参照」をクリックします

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。
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5. 「提出内容確認」をクリックします

入札書確認画面が表示されます。

注意 技術提案書等について

同時提出型では、技術提案書等は入札書提出時に添付するため、本操作時に必ず技術提案

書等を添付して下さい。
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6. 内容を確認し、「入札書提出」をクリックします

確認メッセージが表示されます。

注意 入札書の印刷

入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。

注意 技術提案書等について

同時提出型では、技術提案書等は入札書提出時に添付するため、本操作時に必ず技術提案

書等を添付して下さい。

7. 「OK」をクリックします

入札書受信確認通知画面が表示されます。
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8. 入札書の提出が完了したことを確認します

注意 入札書受信確認通知の印刷

入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行いま

す。

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します

1.8. 入札書受付票の表示

1.8.1. 入札書受付票の表示とは

発行された入札書受付票を表示することです。

メモ



総合評価落札方式（同時提出型）試行的運用向け

簡易マニュアル －受注者編－

22

1.8.2. 実際の操作

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします

入札状況通知書一覧画面が表示されます。

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします

入札書受付票画面が表示されます。
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4. 入札書受付票が表示されたことを確認します

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します

1.9. 入札締切通知書の表示

1.9.1. 入札締切通知書の表示とは

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。

1.9.2. 実際の操作

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします

入札状況通知書一覧画面が表示されます。

メモ
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3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします

入札締切通知書画面が表示されます。

4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移しますメモ
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1.10. 入札状況一覧画面の確認

1.10.1. 入札状況一覧画面の確認とは

入札案件の状況一覧を確認することです。

注意 同時提出型の試行運用時は、技術審査により資格がなしとなった場合、入札

状況一覧画面に「無効」と表示されます。

1.10.2. 実際の操作

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します

2. 「摘要」欄を確認します

注意 「無効」の表示について

同時提出型の試行運用時は、技術審査により資格がなしとなった場合、「無効」と表示されま

す。
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1.11. 落札者決定通知書の表示

1.11.1. 落札者決定通知書の表示とは

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。

1.11.2. 実際の操作

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします

入札状況通知書一覧画面が表示されます。

3. 「落札者決定通知書」欄の「表示」をクリックします

落札者決定通知書画面が表示されます。
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4. 落札者決定通知書が表示されたことを確認します

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移しますメモ


