
                         

 

別紙１ 

仕  様  書  

１ 一般事項 

（１） 森林交流館（森の工作室を含む。）（以下「森林交流館」という。）の

管理業務に従事する者は、仕様書に明示されていないもの、また、疑義が

生じたときは、甲の指定した職員の指示によるものとする。 

（２） 従業員は、管理等業務の重要性を自覚し、必要な知識等の習得に努め、

清楚な服装により、正しく丁重な言葉・態度をもって、親切・公平に相手

方に接するものとする。 

（３）  この業務を遂行するに当たり、甲の指定した職員から指示があったとき

は、その指示に従って「森林交流館」及びその周辺等の火災、盗難、その

他の事故防止及び秩序の保持に努めなければならない。 

（４）  勤務場所は、主として「森林交流館」及びその周辺とする。ただし、甲

の指定した職員から指示があったときは、その指示に従うものとする。 

（５）  ３月２４日から３月２９日の６日間で最終月の業務日誌及び出勤簿など

各種書類をまとめ、甲の指定した職員へ提出すること。 

 

２  業務内容 

    一般事項に定めるもののほか、森林交流館の管理業務に従事する者の業務は次

のとおりとする。 

 

①の業務 

 （１） 森林交流館における入館者の受付。 

  （２） 交流館の利用相談及び木と緑の相談内容について必要に応じ森林官また

は甲の指定した職員へ連絡。 

（３）  森林交流館及び付帯する施設における開錠、施錠管理の実施。 

（４）  森林交流館の防火管理。 

（５）  森林交流館の展示品等の保持・保全管理。 

（６） 2 階利用者への対応及び木工クラフト材料の管理・補充。 

（７） 森林交流館の AED の日常点検。（1 回／1 週間） 

（８）  森林交流館便所及び定光寺自然休養林駐車場便所の管理清掃、森林交流

館及び丸根山駐車場周辺の清掃、標示板等の簡易な整備及び庭木の剪定

等。 

本業務により森林交流館に従事者が不在となる場合は、不在であること

がわかるよう、森林交流館入口に明示すること。 

（９） 定光寺自然休養林駐車場便所手洗い場の冬季期間の止水の実施。止水時

期は森林官または甲の指定した職員と相談し決定すること。 

  （１０）一日の業務毎に別紙業務日報へ従事した業務を詳細に記載すること。ま

た、業務内容・作業内容等の代表的な写真及び出勤簿（任意様式、写し）

を添えて、毎月末に甲の指定した職員に提出する。 

 （１１） その他各号に付帯する業務。 

 

②の業務 

（１） 駐車場から園地周辺及びレクリエーションの森の歩道（森林官の指示す

る範囲）の整備（刈払い及び後始末、清掃、その他森林官の指示による整

備）（５月～１０月 延人数２人／１か月）



                       

 

３ 勤 務 日  別紙 2 令和８年度森林交流館業務日（勤務日）一覧表による。 

 

 

４  勤務時間   始業 ９時１５分  終業 １６時００分 

   （うち休憩４５分含む） 

 

 

５ 就業人員 ①の業務  開館日 １名 

②の業務  ５月～１０月 一か月当たり ２名(延人数) 

                 ①の業務日、業務時間に合わせて作業すること。 

 

６ 支給・貸与物品 

 ・支給物品 

品名 

トイレットペーパー 

ハンドソープ 

殺虫剤 

消毒液 

トイレ洗浄剤 

消臭尿石防止剤 

   

 

 ・貸与物品 

品名 品質規格 数量 

掃除機 

 

・TOSHIBA VR-17A  

・National  MC-L51F 

1 台 

1 台 

複合機 ・Canon    TR4530 1 台 

 

 記載のない物品については、都度協議して決定する。 



別紙２

令和８年度森林交流館業務日（勤務日）一覧表 休館日　水曜日、令和8年12月27日～令和9年1月3日　

　　　　（但し水曜日が祝日の場合は開館）

休日・祝日

開館日（①勤務日）

1 水 1 金 〇 1 月 〇 1 水 1 土 〇 1 火 〇 1 木 〇 1 日 〇 1 火 〇 1 金 1 月 〇 1 月 〇

2 木 2 土 〇 2 火 〇 2 木 〇 2 日 〇 2 水 2 金 〇 2 月 〇 2 水 2 土 2 火 〇 2 火 〇

3 金 3 日 〇 3 水 3 金 〇 3 月 〇 3 木 〇 3 土 〇 3 火 〇 3 木 〇 3 日 3 水 3 水

4 土 4 月 〇 4 木 〇 4 土 〇 4 火 〇 4 金 〇 4 日 〇 4 水 4 金 〇 4 月 〇 4 木 〇 4 木 〇

5 日 5 火 〇 5 金 〇 5 日 〇 5 水 5 土 〇 5 月 〇 5 木 〇 5 土 〇 5 火 〇 5 金 〇 5 金 〇

6 月 6 水 〇 6 土 〇 6 月 〇 6 木 〇 6 日 〇 6 火 〇 6 金 〇 6 日 〇 6 水 6 土 〇 6 土 〇

7 火 7 木 〇 7 日 〇 7 火 〇 7 金 〇 7 月 〇 7 水 7 土 〇 7 月 〇 7 木 〇 7 日 〇 7 日 〇

8 水 8 金 〇 8 月 〇 8 水 8 土 〇 8 火 〇 8 木 〇 8 日 〇 8 火 〇 8 金 〇 8 月 〇 8 月 〇

9 木 9 土 〇 9 火 〇 9 木 〇 9 日 〇 9 水 9 金 〇 9 月 〇 9 水 9 土 〇 9 火 〇 9 火 〇

10 金 10 日 〇 10 水 10 金 〇 10 月 〇 10 木 〇 10 土 〇 10 火 〇 10 木 〇 10 日 〇 10 水 10 水

11 土 11 月 〇 11 木 〇 11 土 〇 11 火 〇 11 金 〇 11 日 〇 11 水 11 金 〇 11 月 〇 11 木 〇 11 木 〇

12 日 12 火 〇 12 金 〇 12 日 〇 12 水 12 土 〇 12 月 〇 12 木 〇 12 土 〇 12 火 〇 12 金 〇 12 金 〇

13 月 13 水 13 土 〇 13 月 〇 13 木 〇 13 日 〇 13 火 〇 13 金 〇 13 日 〇 13 水 13 土 〇 13 土 〇

14 火 14 木 〇 14 日 〇 14 火 〇 14 金 〇 14 月 〇 14 水 14 土 〇 14 月 〇 14 木 〇 14 日 〇 14 日 〇

15 水 15 金 〇 15 月 〇 15 水 15 土 〇 15 火 〇 15 木 〇 15 日 〇 15 火 〇 15 金 〇 15 月 〇 15 月 〇

16 木 16 土 〇 16 火 〇 16 木 〇 16 日 〇 16 水 16 金 〇 16 月 〇 16 水 16 土 〇 16 火 〇 16 火 〇

17 金 17 日 〇 17 水 17 金 〇 17 月 〇 17 木 〇 17 土 〇 17 火 〇 17 木 〇 17 日 〇 17 水 17 水

18 土 18 月 〇 18 木 〇 18 土 〇 18 火 〇 18 金 〇 18 日 〇 18 水 18 金 〇 18 月 〇 18 木 〇 18 木 〇

19 日 19 火 〇 19 金 〇 19 日 〇 19 水 19 土 〇 19 月 〇 19 木 〇 19 土 〇 19 火 〇 19 金 〇 19 金 〇

20 月 20 水 20 土 〇 20 月 〇 20 木 〇 20 日 〇 20 火 〇 20 金 〇 20 日 〇 20 水 20 土 〇 20 土 〇

21 火 21 木 〇 21 日 〇 21 火 〇 21 金 〇 21 月 〇 21 水 21 土 〇 21 月 〇 21 木 〇 21 日 〇 21 日 〇

22 水 22 金 〇 22 月 〇 22 水 22 土 〇 22 火 〇 22 木 〇 22 日 〇 22 火 〇 22 金 〇 22 月 〇 22 月 〇

23 木 23 土 〇 23 火 〇 23 木 〇 23 日 〇 23 水 〇 23 金 〇 23 月 〇 23 水 23 土 〇 23 火 〇 23 火 〇

24 金 24 日 〇 24 水 24 金 〇 24 月 〇 24 木 〇 24 土 〇 24 火 〇 24 木 〇 24 日 〇 24 水 24 水

25 土 25 月 〇 25 木 〇 25 土 〇 25 火 〇 25 金 〇 25 日 〇 25 水 25 金 〇 25 月 〇 25 木 〇 25 木

26 日 26 火 〇 26 金 〇 26 日 〇 26 水 26 土 〇 26 月 〇 26 木 〇 26 土 〇 26 火 〇 26 金 〇 26 金

27 月 〇 27 水 27 土 〇 27 月 〇 27 木 〇 27 日 〇 27 火 〇 27 金 〇 27 日 27 水 27 土 〇 27 土

28 火 〇 28 木 〇 28 日 〇 28 火 〇 28 金 〇 28 月 〇 28 水 28 土 〇 28 月 28 木 〇 28 日 〇 28 日

29 水 〇 29 金 〇 29 月 〇 29 水 29 土 〇 29 火 〇 29 木 〇 29 日 〇 29 火 29 金 〇 29 月

30 木 〇 30 土 〇 30 火 〇 30 木 〇 30 日 〇 30 水 30 金 〇 30 月 〇 30 水 30 土 〇 30 火

31 日 〇 31 金 〇 31 月 〇 31 土 〇 〇 31 木 31 日 〇 31 水

開館日計（日） 280

①の業務

延べ人数

（人/月）

280

②の業務

延べ人数

（人/月）

12

９月 １０月 １１月 １２月 １月４月 ５月 ６月 ７月 ８月

赤字

〇

３月

2024

22 24 24 20

２月

4 26 22 2428 26 26 27 26 27

2 2 2 2 2

26 27 26

2

4 28 26 26 27



（　　　　　　　曜日）

記事

（　　　　　　　曜日）

記事

受付
勤務者 防火

管理
展示
管理

清掃
管理

業務
記録

付帯
業務

名）

当月累計： 名 総累計： 名

　利用者数：　 名 （内 外国人 ：

相談
施錠
管理

（①の業務）　業　務　日　報

業　務　日　報

当月累計：

（内 外国人 ： 名）

名総累計：

勤務者 展示
管理

清掃
管理

業務
記録

付帯
業務

相談
施錠
管理

防火
管理

　令和　　　　年　　　　月　　　　日

　令和　　　　年　　　　月　　　　日

業　務　内　容

業　務　内　容

　利用者数：　 名

受付

名



作業内容

従事者

作業内容

　(②の業務)　業　務　日　報

作業内容

令和　年　　月　　日（　） 従事者

作業内容

令和　年　　月　　日（　） 従事者

令和　年　　月　　日（　）

令和　年　　月　　日（　） 従事者

作業内容

令和　年　　月　　日（　） 従事者


